
POTWIERDZENIE ODBIORU

Oznaczenie i rodzaj pisma ........................................................................

Numer pisma .......................................................................................................

z dnia .........................................................................................................................

Dorêczenie niniejszej przesy³ki nastêpuje na zasadach
okreœlonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.-
Kodeks postêpowania administracyjnego
(Tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz. 2000 z póŸn. zm.)

Datownik placówki 
oddawczej

(oznaczenie i adres nadawcy)

POTWIERDZENIE ODBIORU

Datownik placówki 
oddawczej

(oznaczenie i adres nadawcy)
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Potwierdzam odbiór przesy³ki  

Nr ..................................................................................

.........................................................................................

listowej

(data i czytelny podpis odbiorcy)
Datownik placówki 

nadawczej
(oznaczenie adresata przesy³ki) 

1. Oznaczon¹ wy¿ej przesy³kê dorêczono:
           adresatowi
           doros³emu domownikowi, pe³nomocnikowi adresata, przedstawicielowi ustawowemu, s¹siadowi, dozorcy
           domu*),   który  podj¹³   siê   oddania   przesy³ki   adresatowi   (zawiadomienie   o   dorêczeniu   przesy³ki 
           umieszczono  w  oddawczej  skrzynce   pocztowej  adresata,  a  je¿eli  nie  jest  to  mo¿liwe,  na  drzwiach 
           mieszkania  adresata,  jego  biura, innego pomieszczenia, w  którym  adresat  wykonuje  swoje  czynnoœci 
           zawodowe, w widocznym miejscu, przy wejœciu na posesjê adresata*)
2.  Z powodu niemo¿noœci  dorêczenia, w sposób wskazany w punkcie 1, przesy³kê pozostawiono na okres 14 dni
     do dyspozycji adresata  w PP ............................................................................................. w dniu ...............................................................
   (zawiadomienie o pozostawieniu pisma w tej PP wraz  z informacj¹  o mo¿liwoœci jej odbioru w terminie 7 dni
   od dnia pozostawienia zawiadomienia,  umieszczono w oddawczej skrzynce pocztowej adresata, a je¿eli nie jest
   to mo¿liwe:  na drzwiach  mieszkania  adresata, jego biura, innego  pomieszczenia, w którym adresat  wykonuje 
   swoje czynnoœci zawodowe, w widocznym miejscu, przy wejœciu na posesjê adresata*)
3. Z powodu niepodjêcia w terminie 7 dni, przesy³kê awizowano powtórnie w dniu  ...............................................................
4. Przesy³kê zwrócono do nadawcy, gdy¿ adresat:
           odmówi³ przyjêcia,          zmar³,          pod wskazanym adresem jest nieznany,           wyprowadzi³ siê,                  
                           
           nie odebra³ awizowanej przesy³ki  ................................................................................................................................                        
           
 

(data zwrotu przesy³ki)

.......................................................................................................
(data i  podpis dorêczaj¹cego/wydajacego)

*) w³aœciwe zaznaczyæ

(data awizowania przesy³ki)
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